
บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ โรงเรียนชื่นชมพิทยาคาร 
ที่..........................................................................วันที่......................เดือน............................................พ.ศ........................... 
เร่ือง ขออนุญาตไปราชการ 
 

 

เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนชืน่ชมพิทยาคาร 
 ขาพเจา...................................................................................กลุมสาระ..................................................................
พรอมดวย.....................................................................................................................................................รวม...............คน 
มีความประสงคขออนุญาตไปราชการเพื่อ   เขารวมประชุม/อบรม/สัมมนา     ศึกษาดูงาน     เปนวทิยากร 
             อ่ืน ๆ (ระบุ)................................................................................................ 
เร่ือง......................................................................................................................................................................................... 
ณ.............................................................................อำเภอ...............................................จังหวัด........................................... 
มีคำสั่งหรือหนังสือของ.......................................................................ที่..........................ลงวันที่............................................. 
ไปราชการวันที่.......................................ถึงวันที่....................................เดินทางโดยพาหนะ................................................... 
ออกจากที่พัก/สำนักงานตั้งแตวันที่............................เวลา...............น. และกลับถึงที่พัก/สำนักงานวันที่............................... 
เวลา....................................น. รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้..............วัน และในชวงเวลาดังกลาวขาพเจามีภารกิจที่ตองปฏิบัติ 
งานในโรงเรียน ทั้งนี้ขาพเจาไดแนบแบบบันทึกมอบหมายงานสอนมาดวยแลวจึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตใหไป
ราชการโดย 
 O ใชงบประมาณงานพัฒนาบุคลากร O ใชงบประมาณจากหนวยงานที่จัด (ระบุ).................................................. 
 O ไมผูกพันคาใชจาย  O ใชงบอ่ืน ๆ (ระบุ)..................................................................................... 
 

 เปนคา  เบี้ยเลี้ยง...................บาท         ที่พัก......................บาท  พาหนะ.....................บาท 
                     ลงทะเบียน.................บาท รวมรายจายทั้งสิ้น...............................................บาท 

 

ลงชื่อ.................................................ผูขออนุญาต 
                                              (.........................................................) 

                                              ตำแหนง.................................... 
 
ลงชื่อ.................................................................. 
              (นายวีระพงศ ตะโกนอก) 
        หัวหนากลุมบริหารงานวชิาการ                                                                                                   

ลงชื่อ............................................................. 
           (วาที่ ร.ต.อนุศิษฏ อันทะปญญา) 
             หัวหนากลุมบริหารงานบุคคล 

 
ลงชื่อ...................................................... 

(นายนพแกลา ทองธรรมมา) 
หัวหนากลุมบริหารงานงบประมาณ 

 

(   ) อนุญาต  (   ) ไมอนญุาต..................................................................................................................... 
          

ลงชื่อ........................................................ 
               (นายชัดสกร พิกุลทอง) 
       ผูอำนวยการโรงเรียนชืน่ชมพิทยาคาร 
       ................../.................../.................. 

 

 


